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CONFINTESA FUNZIONE PUBBLICA 
VI Congresso Nazionale – 11 luglio 2026 

NOTE OPERATIVE 

Trasmissione dei verbali, registrazione dei delegati e gestione delle spese 

A chi servono queste note. Il documento si rivolge ai Segretari Provinciali e ai Segretari Regionali e ai 
Coordinatori Nazionali, che dopo il proprio Congresso devono trasmettere il verbale e registrare i 
delegati eletti al Congresso Nazionale tramite il form online. La seconda parte è un promemoria di 
gestione per la Segreteria operativa congressuale. 

Riferimenti. Le presenti note non sostituiscono lo Statuto FP (agg. 24/06/2022) e il Regolamento 
Congressuale 2026, che prevalgono in caso di discordanza. Per ogni dubbio: 
congresso2026@confintesafp.it. 

 

Sede del Congresso Nazionale 
Sabato 11 luglio 2026 – Courtyard by Marriott Roma Central Park, Via Giuseppe Moscati 7, 00168 Roma. 
Modalità: in presenza. 

 

PARTE I — TRASMISSIONE DEL VERBALE E DEI DELEGATI 

1. Chi compila e quando 

Il form per la trasmissione al Congresso Nazionale è compilato da tre livelli: 

 Struttura Provinciale: Il Segretario inserisce il verbale con l’indicazione del Segretario Provinciale 
eletto. 

 Struttura Regionale: Il Segretario inserisce i delegati eletti al Congresso Nazionale e trasmette il 
verbale del Congresso Regionale. 

 Coordinamento Nazionale: Inserisce i delegati al Congresso Nazionale e il verbale del proprio 
Congresso (se indetto) 

Termine: entro 5 giorni dalla chiusura dei lavori. Il caricamento va fatto comunque per tempo, per consentire 
alla Segreteria operativa di consolidare l’elenco dei delegati e organizzare gli accrediti e i pernottamenti 
presso la struttura ricettiva. 

Indirizzo del form 
confintesafp.it/trasmissione-verbali-congressi  —  raggiungibile anche dalla pagina confintesafp.it/vi-
congresso. 
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2. Come compilare il form, passo per passo 

1. Dati del compilatore. Inserire nome, cognome, e-mail e telefono di chi trasmette (il responsabile della 
struttura). 

2. Tipologia di Congresso. Selezionare Regionale o di Coordinamento e indicare la Regione / 
Coordinamento di riferimento. 

3. Eletto. Indicare il nominativo (con e-mail e telefono) del Segretario Provinciale, Regionale o del 
Coordinatore Nazionale eletto. 

4. Sezione 1 – Documentazione. Caricare il verbale firmato del Congresso Regionale o di Coordinamento. 
Formati ammessi: PDF, DOC, DOCX (dimensione massima 26 MB). 

5. Sezione 2 – Delegati. Aggiungere una riga per ciascun delegato eletto con il pulsante “+”, compilando 
tutti i campi (vedi punto 3). [Sezione solo per i Regionali e i Coordinamenti Nazionali]. 

6. Sezione 3 – Ospiti. Se la struttura intende far partecipare ospiti, inserirli nell’apposita sezione (vedi 
punto 6) [Sezione solo per i Coordinamenti Nazionali]. 

7. Invio. Premere Invia e conservare la conferma. Per correzioni successive, contattare la Segreteria 
operativa. 

3. Dati da inserire per ciascun delegato 

Per ogni delegato eletto il form richiede: 

• Cognome e nome 

• Codice fiscale 

• Amministrazione (da menu a tendina) 

• Provincia 

• E-mail e telefono 

• Opzioni pasti e pernottamento per ciascuna data (vedi punto 5) 

• Tipologia stanza e, se in doppia, eventuale preferenza di abbinamento 

Il trattamento dei dati avviene ai sensi dell’informativa privacy della Federazione e dell’art. 13 del 
Regolamento Congressuale (Reg. UE 2016/679 – GDPR), esclusivamente per lo svolgimento del Congresso e la 
gestione degli accrediti. 

4. Chi sostiene le spese (riferimenti statutari) 

Lo Statuto FP individua con chiarezza su chi gravano le diverse voci di spesa connesse al Congresso. 
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Voce di spesa A carico di Norma 

Partecipazione dei delegati 
(viaggio, vitto e alloggio nei limiti statutari) 

Coordinamento Nazionale di 
appartenenza 

art. 9, c. 4 e art. 20 

Organizzazione dell’evento, sala, rinfreschi e 
colazioni di lavoro 

Federazione – Cassa Centrale 
(facoltativo) 

art. 26 e art. 27 

Viaggio e soggiorno di ospiti, studiosi e 
autorità 

Federazione – Cassa Centrale 
(facoltativo) 

art. 27 

Spese di carattere personale 
(es. supplemento DUS € 73,50/notte) Sempre il singolo delegato/ospite art. 25 e art. 27 

 

In sintesi. Le spese di partecipazione dei delegati al Congresso Nazionale gravano sul rispettivo 
Coordinamento Nazionale, che ai sensi dell’art. 9, c. 4 dello Statuto è incaricato di «sostenere i rimborsi 
per la partecipazione agli organi statutari nazionali dei propri rappresentanti», attingendo alle risorse di 
cui all’art. 9, c. 5. I relativi rimborsi a piè di lista si richiedono al Coordinatore Nazionale di riferimento, 
nei limiti delle disponibilità del Coordinamento (art. 20). Questo vale per tutti i delegati al Congresso 
Nazionale, compresi quelli eletti dai Congressi Regionali: le spese di partecipazione gravano in ogni caso 
sul Coordinamento Nazionale di appartenenza di ciascun delegato. 

La Federazione può assumere a carico della Cassa Centrale, ai sensi dell’art. 27, le sole spese di 
organizzazione dell’evento e quelle di viaggio e soggiorno di ospiti, studiosi e autorità, ad esclusione 
delle spese di carattere personale, che restano sempre a carico del singolo. I tetti di rimborso sono 
fissati dall’art. 25. 

Resta ferma la regola del form per gli ospiti: le relative spese sono poste a carico del Coordinamento di 
appartenenza e l’addebito è comunque dovuto anche in caso di mancata partecipazione. 

5. Pasti, pernottamenti e alloggio dei delegati 

Il form raccoglie le scelte di pasto e pernottamento per singola data. Per ciascun delegato si indica Sì/No per: 

Venerdì 10 luglio Sabato 11 luglio Sabato 11 luglio 

Pernottamento ven. 10 Pernottamento sab. 11 Pranzo sab. 11 

Cena ven. 10 — Cena sab. 11 

 

Tipologia di stanza e costi a carico del delegato 

• Camera doppia: nessun supplemento a carico del delegato. 
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• Doppia uso singola (DUS): supplemento di € 73,50 a notte, a proprio carico, da pagare 
direttamente in albergo. 

Chi sceglie la doppia può indicare nel form la persona con cui preferisce condividere la stanza. 

6. Ospiti 

La sezione Ospiti consente di segnalare persone che il Coordinamento intende far partecipare. La 
partecipazione è subordinata alla disponibilità di stanze. 

⚠ Spese a carico del Coordinamento. Tutte le spese relative agli ospiti sono a carico del Coordinamento 
di appartenenza. In caso di mancata o ridotta partecipazione, per qualsiasi motivo, il costo è comunque 
addebitato al Coordinamento. 

Per ogni ospite si indicano i dati anagrafici, il Coordinamento di appartenenza, i recapiti, le opzioni di pasto e 
pernottamento, eventuali allergie e la tipologia di stanza (con lo stesso supplemento DUS di € 73,50 a notte). 

PARTE II — PER LA SEGRETERIA OPERATIVA 

7. Flusso di gestione 

1. Ricezione dei form e verifica della completezza di verbale, dati dei delegati e opzioni logistiche. 

2. Riscontro dei nominativi con l’elenco definitivo dei delegati (121 delegati: 61 regionali + 60 di 
coordinamento). 

3. Predisposizione dell’elenco accrediti per la sala e dei contrassegni di partecipazione. 

4. Riepilogo per data di pasti e pernottamenti (delegati e ospiti) da trasmettere alla struttura ricettiva. 

5. Gestione delle preferenze di abbinamento camera segnalate nel form. 

6. Tracciamento degli ospiti per Coordinamento, ai fini dell’addebito delle relative spese. 

8. Rapporti con la struttura ricettiva 

• Trasmettere al Courtyard by Marriott Roma Central Park l’elenco dei pernottamenti per data (ven. 10 / 
sab. 11) e per tipologia di camera (doppia / DUS). 

• Supplemento DUS (€ 73,50/notte): è regolato direttamente tra delegato/ospite e hotel; la 
Federazione non lo anticipa. 

• Comunicare il riepilogo pasti per data (cena ven. 10, pranzo e cena sab. 11) e le eventuali allergie 
segnalate per gli ospiti. 

• Verificare la disponibilità di spazi dedicati per i lavori delle quattro Commissioni congressuali (Verifica 
Poteri, Modifiche Statuto, Elettorale, Mozioni). 
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9. Programma della giornata — sabato 11 luglio 2026 

Ora Durata Punto OdG Incaricato 

10:00 20 min 
Adempimenti statutari e insediamento Presidenza 
del Congresso 

Presidenza 

10:20 10 min Nomina e insediamento Commissioni congressuali Presidenza 

10:30 150 min Saluti e interventi delle Autorità Presidente 

13:00 90 min Pausa pranzo — 

14:30 30 min Relazione del Segretario Generale uscente Segretario Generale 

15:00 60 min Interventi dei delegati e degli ospiti Delegati 

16:00 30 min 
Esame modifiche statutarie ed eventuale 
approvazione 

Commissione 
Modifiche Statuto 

16:30 90 min Rinnovo degli Organismi Statutari 
Commissione 
Elettorale 

18:00 20 min 
Esame, discussione e approvazione delle Mozioni 
congressuali 

Commissione Mozioni 

18:10 20 min Varie ed eventuali — Chiusura lavori Presidente 

18:30 — Fine lavori congressuali — 

A seguire — 
Consiglio Nazionale — Elezione Segreteria Generale 
e organismi confederali (art. 5 Statuto) 

Consigliere più 
anziano 

Orari indicativi, possibili lievi variazioni in base all’andamento dei lavori. 

10. Scadenze da presidiare 

Quando Adempimento 

Entro 30 giugno 2026 Conclusione dei Congressi territoriali e di coordinamento. 

Entro 5 giorni dal proprio 
Congresso 

Trasmissione di verbale e dati dei delegati tramite il form online. 

Almeno 7 giorni prima del 
Nazionale 

La Segreteria operativa deve possedere l’elenco definitivo dei 
delegati (art. 2.3 del Regolamento). 

Almeno 15 giorni prima 
Convocazione del Congresso Nazionale ai delegati e pubblicazione sul 
sito (art. 4 del Regolamento). 
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Quando Adempimento 

Sabato 11 luglio 2026 Svolgimento del Congresso Nazionale. 

Entro 15 giorni dalla chiusura 
Trasmissione del verbale congressuale via PEC alla Segreteria 
Congressuale Confederale (art. 12). 

11. Contatti utili 

Per Indirizzo 

Documenti, verbali e chiarimenti sulla fase 
congressuale 

congresso2026@confintesafp.it 

Richiesta della stanza Microsoft Teams (congressi 
territoriali) 

info@confintesafp.it 

 

Segreteria operativa congressuale: Daniele Alessandro (Coordinatore), Daniela Massotti, Helene 
Noschese. 

 


